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La UNIDAD DE POSGRADOS a través de este el boletin quiere difundir y socializar aspectos de
interés para los Posgrados. Aqui encontrards los temas que se estdn frabajando en los diferentes
comités de la Unidad: Curriculo y Docencia, Investigacion, Proyeccién Social, Gestion Integral de
la Calidad, como también los acuerdos a los que hemos llegado.

Unidad de Posarados.

&3 UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA
UNIDAD DE POSGRADOS

Comité de Gestion
Integral de la Calidad
(junio 24)

Recoleccidén de Informacién
Estadistica de los Programas
de Posgrado.

Se presenta el seguimiento sobre el informe
estadistico que estd realizando la UGICU
para consolidar el proceso de Acreditacion
USTA-Colombia 2015. Este informe es de vital
importancia para la Institucién, por tal
motivo se recuerda a los programas que la
fecha limite para enfregar la informacion
respecto a las maftrices de estudiantes y de
proyeccion social, es el 18 de julio de
2014.

Es indispensable que los
programas vayan
consolidando la cultura para
sistematizar la informacién que
es solicitada en las distintas
matrices, ya que va a
En el siguiente cuadro se encuentran los comenzar a registrarse dentro

correos de los lideres de este proceso del SACES.
por facultad, Departamento o Instituto.




FACULTAD, DEPARTAMENTO O INSTITUTO DOCENTE LiDER CORREO-E

FACULTAD DE CULTURA FiSICA DEPORTE Y RECREACION CARMEN VICTORIA FORERO CARDENAS |carmenforero@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE PSICOLOGIA LUIS ALBERTO QUIROGA BAQUERO luisquiroga@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS SANDER RANGEL JIMENEZ sanderrangel @usantotomas.edu.co
FACULTAD DE MERCADEO MIGUEL MOLANO miguelmolanoc@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE CONTADURIA PUBLICA EFRAIN MENDOZA efrainmendoza @usantotomas.edu.co
FACULTAD DE ECONOMIA JOSE ELIAS MENDIVELSO josemendivelson@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE ESTADISTICA ALEX JOHANN ZAMBRANO
FACULTAD DE NEGOCIOS INTERNACIONALES JAVIER DEAZA CHAVES javierdeaza@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE COMUNICACION SOCIAL DIEGO ROMERO diegoromeroc@usantotomas.edu.co
FACULTAD DISENO GRAFICO NATALIA PEREZ nataliaperez@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE SOCIOLOGIA ALBERTO CARVAJAL albertocarvajal@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE INGENIERIA AMBIENTAL JORGE MARIO GARCIA SANTA jorgegarcias@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL JAIME LEON GOMEZ jaimegomez@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRONICA
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA JORGE ANDRES GARCIA jorgegarcia@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE INGENIERIA DE TELECOMUNICACIONES CARLOS RENE SUAREZ carlossuarezj@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE INGENIER{A INDUSTRIAL
FACULTAD DE TEOLOGIA MARICEL MENA LOPEZ
FACULTAD DE FILOSOFIA OMAR ESTEBAN BARBOSA MARTINEZ omarbarbosa@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE DERECHO LUIS ALEJANDRO MARTINEZ luismartinezr@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE GOBIERNO Y RELACIONES INTERNACIONALES [FRANCISCO MUNOZ MARTINEZ francisco.munoz@usantotomas.edu.co
FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIAS DIELA MORENO MORENO dielamoreno@ustadistancia.edu.co
FACULTAD DE EDUCACION SANDRA CLEMENCIA PENA ALONSO sandrapena@ustadistancia.edu.co
DEPARTAMENTO DE HUMANIDADES KENIA LATORRE kenialatorre@usantotomas.edu.co
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS GREIS CRUZ greiscruz@usantotomas.edu.co
INSTITUTO DE LENGUAS HECTOR ALEJANDRO LUGO ABRIL alejandrolugo1970@gmail.com
efraincordoba@gmail.com

La Unidad de Posgrados (UP) ha venido trabajando con las distintas instancias
involucradas en el proceso del Mercadeo de Posgrados. Entendiendo la naturaleza y
los diferentes enfoques académicos de los posgrados, se requiere no sélo de una
instancia administrativa y comercial que “venda” el portafolio de servicios que la USTA
tiene a nivel posgradual, sino de una articulacion con lo que ha venido desarrollando
cada Programa.

Para lograr esta iniciativa, se ha propuesto, desde la Vicerrectoria Administrativa
General al Dr. Johny Marino, actual Coordinador de Educacién Continua, quien, con
un equipo de ejecutivos comerciales, buscaran ofertar los distintos programas de
posgrado de la Universidad.

El Sistemma SAC, hizo que el MERAC no fuera
compatible, esto hace que el seguimiento de los preinscritos se haga un poco mds
dispendioso. Por este motivo se decidié que la oficina de Registro y Control enviara a
la UP las listas de preinscritos e inscritos para que se reenviaran a los directores de
programa todos los miércoles y viernes, para su respectivo seguimiento.

Adicionalmente el Depto. de Comunicaciones y Mercadeo suministrd al Dr. Marifno,
una base de datos suministrada por el Call Center para un seguimiento de mds de mil
estudiantes, con el fin de motivar su matricula.

Para apoyar estas estrategias es necesario que los Directores de Programa, socialicen
sus estrategias particulares de mercadeo y nichos de mercado, con el propdsito de
revisarlos en el Comité de Mercadeo y comenzar a darles curso. Para ello pueden
enviar sus inquietudes y propuestas al correo johnymarino@usantotomas.edu.co, para
sistematizar y consolidar el plan de mercadeo de posgrados. Esta informaciéon se
requiere para antes del 18 de julio de 2014.




De acuerdo con la revision a los micrositios de los Programas de
Posgrado que ha venido realizando la UP, se recomienda realizar la respectiva
actualizaciéon de la informacién para evitar futuros inconvenientes. jLa tarea es
urgente!
En la misma linea es fundamental para la promocion de los programas de posgrado

la identificaciéon del valor diferencial de cada programa, con el fin de capacitar al
equipo comercial y al Call Center que se encargardn de readlizar las ventas
institucionales, llegando de manera efectiva al sector académico y empresarial.

La fecha limite, tanto para la definicion del valor diferencial, como la actualizacion
de los micrositios de los programas de posgrado es el viernes 18 de julio de 2014.

Informe de Registro y Control
para la autorizacion de cohortes

Se ha evidenciado la necesidad de
articular la informacién de los estudiantes
en la Oficina de Registro y Control, debido
a gue la informacion que se sistematiza no
coincide con la informacion que fienen
las Oficinas de Sindicatura, Presupuesto y
Contabilidad, respecto a los estudiantes
en Convenio y los inscritos como opcion
de grado, distintos a los regulares.

Se trabajard al respecto con las instancias
pertinentes y se dard informe en los
proximos Comités de Posgrado.

Comité de
Curriculo (junio 25)




Evaluacion Docente

La Unidad de Desarrollo Curricular y
Perfeccionamiento Docente ha generado
una segunda version de la Evaluacion
Docente que permite comenzar a regular la
informaciéon a partir de la actualizaciéon del
Sistema SAC.

Se ha considerado pertinente cerrar el
sistema para la generaciéon de reportes el
proximo viernes 18 de julio.

De acuerdo a los reportes que la UP ha
enviado a los directores de programa, se ve
la necesidad de generar nuevas estrategias
para garantizar la participacion de
docentes y estudiantes para tener una
evaluacion mds confiable y significativa.

Aquellos programas que hayan tenido
alguna novedad, por favor comunicarse
directamente con TIC’s al correo:
desarrollo@usantotomas.edu.co con copia
al correo de la Unidad de Posgrados

(unidaddeposgrados@usantotomas.edu.co)

Comité de Proyeccion

Social (junio 25)

Servicios Administrativos

Proyecto Educativo de Programa (PEP)

A partir de la importancia de articular los
procesos al interior de la USTA, la UDCyYFD
ha venido adelantando la sistematizacion
de todos los instrumentos que permiten
operacionalizar lo propuesto, tanto en los
documentos institucionales, como en los
documentos maestros, destacdndose entre
ellos el PEP (Proyecto Educativo de
Programa), el Plan Analitico de Programa
Académico vy el Syllabus. En muchos casos
los programas de posgrado se han
invisibilizado dentro de las Facultades y las
Divisiones por la ausencia de estos
documentos, impidiendo evidenciar con
claridad su impacto interno y externo,
incluso impidiendo organizar unos rubros
concretos para su desarrollo. Ante esta
necesidad, la UDCyFD ha venido
consolidando los instructivos, con el fin de
arficular los procesos que se llevan a cabo
al interior de los programas de posgrado
en las dindmicas propias de las Facultades
y de las Divisiones.

Por ofra parte, proximamente la UDCyFD
socializard las fechas de capacitacion
para la elaboraciéon del plan docente 2014
- 2. Por favor estar atentos a las
disposiciones previstas desde Vicerrectoria
Académica.

La oficina de Servicios Administrativos en cabeza del Ingeniero Jair Lopez, presentd
al comité de Proyeccidn Social algunas de las responsabilidades que tienen dentro
de la Universidad Santo Tomas. Al respecto se concretaron los siguientes procesos:
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Frente al ingreso de los docentes OPS que no tienen carnet, la Unidad de Posgrados
disené un formato en donde aparecen (nombres y apellidos, documento de
identidad, fecha de ingreso, hora de ingreso y sede) que se enviard a todos los
directores de programa para que lo diligencien y realicen el respectivo reporte,
cada lunes, al ingeniero Jair Lopez al correo jairlopez@usantotomas.edu.co.

LISTADO DE DOCENTES CON AUTORIZACION DE INGRESO - USTA

DOC. DE
NOMBRES APELLIDOS IDENTIDAD FECHA HORA SEDE

de Posgrados enviard a los programas un formato en donde se registrardn los datos
de los estudiantes matriculados. Los programas deben verificar este listado en el
enlace: www.identfidad.usta.edu.co. Luego adjuntardn una foto de cada
estudiante (3x4, fondo blanco). Este formato se debe hacer llegar al ingeniero Jair
Lopez al correo jairlopez@usantotomas.edu.co.

Luego del tiempo pertinente se devolverdn los carnets por correo interno, para que

____________________________________________ \
:’g Respecto a la carnetizaciéon de los estudiantes nuevos de los posgrados, la Unidad
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Fotocopiado

En este momento, la oficina de Servicios Administrativos se
encuentra gestionando la posibilidad de aumentar a dos
puntos de fotfocopiado en la sede principal. Uno seria el
actual y el otro estaria ubicado en la Biblioteca. Otra
novedad es la posibilidad de implementar en el punto de
copiado, impresiones a gran formato, veta de minutos y
material de papeleria bdsico.

Estaciones de Café 6

Las estaciones de café no tienen ningun
costo, por esta razdn no es necesario
incluirlas dentro de los presupuestos de los
programas.

Para confirmar a la Oficina de Servicios
Generales la fecha especifica en que se
requieren, se hace necesario tener en
cuenta que debe existir un grupo de
maximo 40 estudiantes y enviar un correo
a marinagutierrez@usantotomas.edu.co
los lunes de cada semana.

Refrigerios

Los directores de los programas de
posgrado deben contemplar dentro
de su presupuesto anual, los
refrigerios para sus estudiantes. El
costo para especializaciones y
maestrias es de $3.000, mientras que
para doctorado es de $5.000. Los
Ultimos cinco dias del mes se debe
enviar al correo
jairlopez@usantotomas.edu.co el
formato de solicitud de refrigerios,
una fotocopia del presupuesto
aprobado y el listado de estudiantes

Cafeterias que arroja el SAC.

Se comunica a toda la Universidad que el
horario de las cafeterias es: Cualguier novedad que se quiera
e Lunes a Viernes de 6:30 a.m. a 9:00 reportar debe realizarse por medio
p.m. del mismo correo.

e Sdbadosde 7:00 a.m. a 12:30 m.
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e Proceso de Elaboracion de Plegables

Actualizacion Pasa a
Informacién Editorial Se devuelve Plega.ble
diagramado corregido +

para Aval Pieza Digital

Plegable
impreso

* Para correccion de

Bienestar Universitario

Comité de

Investigacion
(junio 25)

En el comité de Investigacion se expuso la Convocatoria General para el Fomento,
Desarrollo y Producciéon de Investigacion de Alto Nivel en la Universidad Santo Tomads,
FODEIN 2015, a los directores de programa participantes, para luego recibir sus
respectivos aportes.

unidaddeposgrados@usantotomas.edu.co
Tel: 5878797 ext. 1767




